
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ BẢO LINH 

 

Số:             /UBND-VP 

V/v giao nhiệm vụ tham dự và  

phục vụ Hội Nghị triển khai nhiệm 

vụ chính trị năm 2024, tổng kết 

phong trào TĐYN năm 2023 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Bảo Linh, ngày          tháng 01 năm 2024 

      

 

Kính gửi:   

 

 

- Các ban, ngành liên quan; 

- Cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách 
 

Thực hiện Chương trình công tác trọng tâm năm 2024, UBND xã tổ chức Hội 

nghị triển khai nhiệm vụ chính trị năm 2024; Hội nghị tổng kết phong trào Thi đua 

yêu nước năm 2023, triển khai nhiệm vụ năm 2024 đến các các ngành, các xóm 

trên địa bàn xã. 

Để Hội nghị diễn ra thành công tốt đẹp, UBND xã yêu cầu các ban, ngành, 

liên quan, cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách xã và các xóm 

thực hiện tốt một số nội dung cụ thể như sau: 

1. Bà Hoàng Thị Hằng - Công chức VPTK UBND xã: 

- Kịp thời tham mưu cho UBND xã đảm bảo các điều kiện tổ chức Kỳ họp;  

- Phối hợp với các Văn phòng Đảng ủy giúp UBND xã chuẩn bị in ấn tài liệu 

và dự trù kinh phí tổ chức Hội nghị.  

- Phát tài liệu đại biểu, làm công tác tổ chức Hội nghị: Bà Hoàng Thị Hằng;  

- Chuẩn bị ma két phục vụ Hội nghị  

2. Ông Hoàng Văn Tập – Công chức Văn hóa xã hội 

- Chuẩn bị âm thanh, trang trí, khánh tiết phục vụ Hội nghị  

3. Các cán bộ, công chức khác 

- Toàn thể cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách xã chuẩn 

bị hội trường tổ chức Hội Nghị vào lúc 8 giờ 00  ngày (11/01/2024). Buổi chiều 

diễn ra Hội nghị phân công như sau: 

- Ghi danh sách đại biểu tham dự kỳ họp và phát tiền khen thưởng cho các cá 

nhân: Ông Trần văn Hanh 

- Chuẩn bị chè, nước, tiếp nước đại biểu 

1. Bà Lương Thị Phương 

2. Bà Ma Thị yến 

3. Hoàng Thị Hồng Thương 

4. Ma Thị Gấm 
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- Bê khung giấy khen tặng cá nhân khen thưởng 

1. Bà Ma Thị Yến 

2. Bà Hoàng Thị Hồng Thương 

- Hỗ trợ chuẩn bị công tác khen thưởng 

1. Ông Lường Văn Đặng 

2. Ông Trần Văn Hanh 

3. Bà Ma Thị Gấm 

- Chuẩn bị bàn, ghế để ký giao ước thi đua 

1. Hoàng Văn Linh 

2. Hoàng Văn Thiết 

- Đề nghị Các thành phần được mời tham dự đầy đủ Hội nghị theo giấy mời  

UBND xã yêu cầu cán bộ, công chức và các ngành liên quan nêu cao tinh 

thần trách nhiệm, phối hợp thực hiện tốt những nhiệm vụ trên, góp phần tổ chức 

thành công Hội nghị./. 
 

 

 Nơi nhận: 
- Như trên (t/h);  

- TT Đảng ủy, HĐND xã(b/c); 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Các ngành liên quan; 

- Cán bộ, công chức xã; 

  - Lưu: VP. 

 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Hoàng Văn Trường 
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